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UBND XÃ HỒNG ĐỨC
BAN CHỈ HUY PCTT

Số:  23/KH-PCTT

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hồng Đức, ngày 14 tháng 4 năm 2022

KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
Thành viên Ban chỉ huy phòng chống thiên tai, các tiểu ban 

của Ban chỉ huy phòng chống thiên tai xã Hồng Đức

Căn cứ Quyết định số 23/QĐ-UBND ngày 10/3/2022 của UBND xã về việc 
kiện toàn Ban chỉ huy PCTT & TKCN xã Hồng Đức năm 2022. Căn cứ vào nhiệm 
vụ của Ban chỉ huy PCTT & TKCN về công tác PCTT & TKCN trên địa bàn xã. 
Trưởng ban chỉ huy PCTT & TKCN xã phân công trách nhiệm cho các thành viên 
Ban chỉ huy và các tiểu ban như sau:

I. NHIỆM VỤ CHUNG
- Ban chỉ huy PCTT & TKCN xã có trách nhiệm tham mưu giúp UBND xã 

trong việc kiểm tra, đôn đốc, chỉ đạo điều hành công tác phòng ngừa ứng phó và 
khắc phục hậu quả thiên tai, quản lý đê điều, quản lý khai thác các công trình thủy 
lợi trên địa bàn xã theo các quy định của nhà nước. Chịu trách nhiệm trước UBND 
huyện về các nhiệm vụ được BCH PCTT huyện Ninh Giang giao.

- Thành viên BCH PCTT & TKCN hoạt động kiêm nhiệm, ngoài nhiệm vụ 
chuyên môn và nhiệm vụ của ban giao, còn tham gia các tiểu ban và thực hiện các 
nhiệm vụ của tiêu ban giao theo kế hoạch PCTT chung của xã.

- BCH PCTT & TKCN xã thường trực tại phòng họp của UBND xã để chỉ 
đạo thực hiện kế hoạch PCTT & TKCN nắm bắt thông tin, tổng hợp tình hình, thực 
hiện công tác thông tin báo cáo theo quy định.

1.Thương trực BCH PCTT & TKCN gồm các ông bà có tên sau:
- Ông: Tạ Ngọc Quyên: Phó bí thư Đảng ủy, CT UBND xã - Trưởng ban chỉ 

huy PCTT & TKCN xã - Phụ trách chung.
       - Ông: Phạm Văn Khơi: Phó CT UBND - Phó trưởng ban 
TTBCHPCTT&TKCN xã.

- Ông Lê Minh Đức: Trưởng CA xã, phó trưởng ban BCH PCTT & TKCN xã
- Ông Nguyễn Văn Yên: Chỉ huy trưởng quân sự xã, phó trưởng ban BCH 

PCTT & TKCN xã.
- Ông: Vũ Mạnh Đạt: Công chức ĐC GTTL, NN NT xã
- Ông: Đoàn Văn Kiểm: Công chức Văn phòng HĐND&UBND xã.
- Ông: Vũ Văn Kiên: Giám đốc kiêm chủ tịch HĐQT HTXDVNN.
- Bà Phạm Thúy Luận: Kế toán NSXã
- Ông: Triệu đức Thiêm. Công chức Địa chính xây dựng& Môi trường                                                                                
2. Tiểu ban tiền phương:
- Nhiệm vụ:Tham mưu giúp BCH PCTT & TKCN xã xây dựng kế hoạch bảo 

vệ các tuyến đê bao quanh xã, tổ chức chỉ đạo thực hiện công tác ứng cứu đê, xử lý 
các sự cố về đê, cống dưới đê khi có tình huống xảy ra trong mùa mưa bão, thường 
trực tiểu ban tiền phương tại UBND xã được biên chế như sau:
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- Ông: Phạm Văn Khơi. Phó CT UBND - Phó trưởng ban TT BCH PCTT & 
TKCN xã. - Trưởng tiểu ban

- Ông: Nguyễn Văn Yên: Chỉ huy trưởng Ban QS xã       - Phó trưởng tiểu ban
- Ông: Vũ Mạnh Đạt: Công chức ĐC GTTL, NN NT xã  - Thành viên
- Bà: Phạm Thúy Luận: Kế toàn NS xã                              - Thành viên
- Ông: Nguyễn Văn Tam: Bí thư Đoàn xã         - Thành viên
- Ông: Triệu Đức Thiêm: Công chức địa chính xây dựng  - Thành viên
- Ông ; Nguyễn văn kiện Trưởng thôn Đồng Lạc          - Thành viên
- Bà: Nguyễn Thị Tựa: Trưởng thôn Kim Húc          - Thành viên
3. Tiểu ban nội đồng
- Nhiệm vụ:
Tham mưu giúp BCH PCTT & TKCN xã xây dựng và chỉ đạo tổ chức thực 

hiện kế hoạch về công tác phòng chống úng, đảm bảo an toàn cho sản xuất nông 
nghiệp, dân sinh kinh tế và các địa bàn khu dân cư. Chỉ đạo đôn đốc, giải tỏa dòng 
chảy trên các trục dẫn nội đồng, chỉ đạo tu sửa các tuyến đê, đập, cống, chuẩn bị 
vật tư, nhân lực đề phòng sự cố xảy ra trong mùa mưa bão. Nếu có sự cố cần tập 
chung sử lý kịp thời. Thường trực tiểu ban phòng chống úng nội đồng tại phòng 
làm việc của HTXDVNN được biên chế như sau:

- Ông Vũ Văn Kiên. Giám đốc  kiêm chủ tịch HĐQT  HTXDVNN - 
Trưởng tiểu ban

- Ông Đoàn Văn Kiểm: CC VP HĐND&UBND       - Phó trưởng tiểu ban
- Ông Nguyễn Văn Quyết: Công chức LĐTBXH       - Thành viên
- Ông Phạm Văn Đoài: trưởng thôn Mai Động                - Thành viên
- Ông Đoàn Văn Dũng: Trưởng thôn Tế Cầu                   - Thành viên
- Ông Nguyễn Trường Tam: Chủ tịch HND xã                - Thành viên

         - Ông Trần Đình Đợi: Chủ tịch hội CCB xã                    - Thành viên
- Ông Nguyễn Văn Quân: Phụ trách điện xã                    - Thành viên
4. Tiểu ban Hậu phương.
- Nhiệm vụ:
Tham mưu và tổ chức chỉ đạo thực hiện công tác PCTT và TKCN khắc phục 

hậu quả thiên tai trên địa bàn xã. Xây dựng kế hoạch và phối hợp với các ngành, cơ 
quan, đơn vị về công tác hậu phương và chuẩn bị vật tư dự phòng trong dân, khắc 
phục hậu quả sau thiên tai tổng hợp thiệt hại do thiên tai gây ra. Thường trực tiểu 
ban hậu phương và TKCN tại Trạm y tế xã được biên chế như sau:

- Ông Lê Minh Đức: Trưởng CA xã                 - Trưởng tiểu ban
- Ông Nguyễn Phú Khải: Chủ tịch UBMTTQ xã             - Phó trưởng tiểu ban
- Ông Nguyền Quang Đoài: Công chức tư pháp hộ tịch   - Thành viên

        - Ông Lê Quang Tâm: Trưởng trạm y tế xã                 - Thành viên
- Bà Đoàn Thị Khanh: Trưởng đài truyền thanh       - Thành viên
- Bà Nguyễn Thị Nhịp: Công chức văn hóa xã hội           -Thành viên
- Bà Nguyễn Thị Tuyết: Chủ tịch Hội phụ nữ xã                 -Thành viên
- Ông Nguyễn Đức Hanh:  Chủ tịch hội chữ thập đỏ xã   -Thành viên
5. Tiểu ban tìm kiếm cứu nạn.
Nhiệm vụ:
  Tham mưu giúp ban chỉ huy phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn xã: 

Xây dựng kế hoạch, phương án sử dụng lực lượng, phương tiện và tổ chức thực 
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hiện nhiệm vụ tìm kiếm cứu nạn, ứng phó với thiên tai thảm họa xẩy ra trên địa 
bàn xã.Thường trực tiểu ban tìm kiếm cứu nạn tại phòng họp UBND xã được biên 
chế như sau:

- Ông Nguyễn Văn Yên:  Chỉ huy trưởng QS xã           - Trưởng tiểu ban
- Ông Nguyễn Văn Tam:  Bí thư đoàn xã                       - Phó trưởng tiểu ban
- Ông Nguyễn Trường Tam: Chủ tịch hội nông dân       - Thành viên
- Ông Đoàn Văn Dũng:Trưởng thôn Tế cấu                    - Thành viên
- Ông Nguyễn Văn Kiện: Trưởng thôn Đồng lạc            - Thành viên
- Bà Nguyễn Thị Tựa: Trưởng thôn Kim Húc                 - Thành viên
- Ông Phạm Văn Đoài: Trưởng thôn Mai Động              - Thành viên
II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỦA CÁC THÀNH VIÊN BAN CHỈ HUY 

PCTT & TKCN
1. Ông Tạ Ngọc Quyên: Chủ tịch UBND xã, trưởng ban chỉ huy PCTT & 

TKCN . Phụ trách chung.
2. Ông Phạm Văn Khơi:  Phó CT UBND xã, Phó trưởng ban TT Ban chỉ huy 

PCTT & TKCN, tham mưu giúp trưởng ban thực hiện kế hoạch PCTT & TKCN 
của xã, phụ trách công tác PCTT & TKCN trên các tuyến đê, các cống dưới đê bao 
quanh xã, trực tiếp làm trưởng tiểu ban tiền phương, phụ trách thôn Đồng Lạc.

3. Ông Lê Minh Đức: Trưởng Công an, Phó TB BCH PCTT & TKCN xã, 
tham mưu giúp BCH PCTT & TKCN xã xây dựng kế hoạch đảm bảo công tác an 
ninh, phòng chống phá hoại, xử lý các trường hợp vi phạm công trình PCTT trên 
địa bàn xã, trực tiếp làm trưởng tiểu ban hậu phương và TKCN, chỉ đạo thực hiện 
nhiệm vụ của tiểu ban hậu phương và TKCN.

4. Ông Nguyễn Văn Yên: Chỉ huy trưởng QS xã, Phó TB BCH PCTT & 
TKCN xã, chịu trách nhiệm tổ chức, xây dựng, chỉ huy lực lượng xung kích xử lý 
ứng cứu các sự cố về đê cống theo kế hoạch chỉ đạo của BCH PCTT & TKCN xã, 
tổ chức thực hiện kế hoạch diễn tập lực lượng xung kích, sẵn sàng thực hiện kế 
hoạch ứng cứu khi BCH PCTT & TKCN huyện, xã giao thực hiện các nhiệm vụ 
được giao, trực tiếp làm trưởng tiểu ban tìm kiếm cứu nạn, phụ trách thôn Tế cầu.

5. Ông Vũ Mạnh Đạt: Công chức - GTTL, ủy viên BCH PCTT & TKCN xã. 
Tham mưu xây dựng kế hoạch PCTT&TKCN của xã, xây dựng kế hoạch tu bổ 
kênh mương, các công trình PCTT, trực tiếp theo dõi các công trình, tuyến đê, 
cống bao quanh xã. Xây dựng kế hoạch đảm bảo giao thông, phương tiện PCTT & 
TKCN, xây dựng kế hoạch chuẩn bị phương tiên, vật tư theo kế hoạch PCTT & 
TKCN của xã thực hiện các công viêc được tiểu ban phân công, xây dựng kế hoạch 
dự trù kinh phí phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn gửi về TT Ban chỉ huy 
PCTT & TKCN chỉ đạo tổ chức thực hiện.

6. Ông Đoàn Văn Kiểm: Công chức VP HĐND&UBND, ủy viên BCH PCTT 
& TKCN xã, tham mưu giúp BCH PCTT &TKCN xã xây dựng các văn bản, kế 
hoạch chỉ đạo về PCTT &TKCN, chịu trách nhiệm thu thập tổng hợp thông tin, 
báo cáo quá trình công tác chỉ đạo, thực hiện PCTT &TKCN tại địa phương. 

7. Ông Triệu Đức Thiêm: Công chức địa chính xây dựng, ủy viên BCH PCTT 
& TKCN xã, tham mưu giúp BCH PCTT &TKCN xã xây dựng kế hoạch trong 
công tác quản lý các hoạt động khai thác và sử dụng tài nguyên môi trường, phối 
hợp với LL công an và các đơn vị có liên quan chủ trì việc kiểm tra phát hiện ngăn 
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chặn, xử lý kịp thời các hành vi vi phạm về tài nguyên môi trường liên quan đến 
PCTT &TKCN của xã thực hiện các công việc được giao.

8. Bà Nguyễn Thị Nhịp: Công chức văn hóa TT, ủy viên BCH PCTT & 
TKCN xã, tham mưu giúp BCH PCTT &TKCN xây dựng kế hoạch về công tác 
thông tin tuyên truyền các văn bản về công tác PCTT &TKCN thực hiện các nhiệm 
vụ được giao.

9. Ông Nguyễn Văn Quyết: Công chức văn hóa LĐTBXH , ủy viên BCH 
PCTT &TKCN xã, tham mưu về công tác điều động nhân lực phục vụ công tác 
PCTT &TKCN, phụ trách công tác chính sách xã hội liên quan đến PCTT 
&TKCN, thực hiện các nhiệm vụ được giao:(Phụ trách thôn Mai Động)

10. Ông Vũ Văn Kiên: Chủ tịch HĐQT kiêm Giám đốc HTXDVNN, ủy viên 
BCH PCTT & TKCN xã, chỉ đạo xây dựng kế hoạch tu bổ kênh mương, cống rãnh 
nội đồng, giải tỏa dòng chảy, tiêu úng trong làng, ngoài đồng. Xây dựng kế hoạch 
sản xuất sau thiên tai, xây dựng phương án dự phòng giống cây, con khi có tình 
huống thiên tai xảy ra. Trực tiếp làm trưởng tiểu ban nội đồng, chỉ đạo thực hiện 
nhiệm vụ của tiểu ban nội đồng.

11. Bà Phạm Thúy Luận: Kế toán NS, ủy viên BCH PCTT xã, chịu trách 
nhiệm chuẩn bị kinh phí phục vụ việc mua sắm vật tư, dụng cụ PCTT theo kế 
hoạch của BCH PCTT &TKCN xã, chuẩn bị kinh phí phục vụ công việc có liên 
quan đến công tác PCTT &TKCN trên địa bàn xã trực, thực hiện các công việc 
được giao.

12. Ông Lê Quang Tâm: Trạm trưởng trạm y tế, ủy viên BCH PCTT & 
TKCN xã, tham mưu giúp BCH PCTT tổ chức lực lượng và triển khai kế hoạch 
cấp cứu lưu động khi cần thiết phục vụ PCTT&TKCN, thực hiện biện pháp phòng 
chống dịch bệnh đảm bảo sức khỏe nhân dân trong và sau bão lũ thực hiện các 
nhiệm vụ được giao.

13. Ông Nguyễn Quang Đoài: Công chức tư pháp hộ tịch, ủy viên BCH 
PCLB & TKCN xã, có trách nhiệm tham mưu giúp BCH PCTT&TKCN xã phối 
hợp với các ngành đơn vị tổ chức tuyên truyền các văn bản pháp luật về PCTT& 
TKCN, kiểm tra việc thực hiện các quy định về PCTT&TKCN đối với các ngành 
trong địa phương, tham mưu các văn bản xử lý các vấn đề vi phạm trong công tác 
PCTT&TKCN. Thực hiện công việc được phân công;
        14. Ông Nguyễn Văn Tam: Bí thư Đoàn xã ủy viên BCH PCTT&TKCN xã, 
chịu trách nhiệm tổ chức xây dựng và phụ trách lực lượng đoàn viên thanh niên, bổ 
xung phối hợp với lực lượng xung kích PCTT&TKCN xã sẵn sàng tham gia thực 
hiện ứng cứu & TKCN theo yêu cầu của BCH PCTT&TKCN xã thực hiện các 
nhiệm vụ được giao;

15. Ông Nguyễn Phú Khải: Chủ tịch UBMTTQ xã. Có nhiệm vụ tuyên truyền 
vận động kế hoạch PCTT & TKCN của xã để các thành viên trong UBMTTQ,  
tuyên truyền vận động các tầng lớp nhân dân trong xã chủ động trong công việc 
khi có tình huống thiên tai xảy ra, thực hiện nhiệm được giao (Phụ trách thôn Kim 
Húc)

16. Ông Trần Đình Đợi: Chủ tịch HCCB xã. Có nhiệm vụ tuyên truyền vận 
động kế hoạch PCTT & TKCN của xã để các hội viên hội CCB của mình chủ động 
trong công việc khi có tình huống thiên tai xảy ra, thực hiện nhiệm vụ được giao.
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17. Bà Nguyễn Thị Tuyết: Chủ tịch Hội phụ nữ xã. Có nhiệm vụ tuyên truyền 
vận động kế hoạch PCTT & TKCN của xã để các hội viên hội phụ nữ của mình 
chủ động trong công việc khi có tình huống thiên tai xảy ra, thực hiện nhiệm vụ 
được giao.

18. Ông Nguyễn Trường Tam: Chủ tịch Hội Nông dân xã. Có nhiệm vụ tuyên 
truyền vận động kế hoạch PCTT & TKCN của xã để các hội viên nông dân của 
mình chủ động trong công việc khi có tình huống thiên tai xảy ra, thực hiện nhiệm 
vụ được giao.

19. Bà Đoàn Thị Khanh: Trưởng đài truyền thanh, Ủy viên BCH PCTT & 
TKCN xã, chịu trách nhiệm đảm bảo chất lượng hoạt động của hệ thống đài truyền 
thanh xã, thực hiện thông tin tuyên truyền đầy đủ, kịp thời các văn bản về PCLB& 
TKCN theo kế hoạch của BCH PCTT&TKCN và của UBND xã thực hiện các 
nhiệm vụ được giao.

20. Ông Đoàn Văn Dũng: Trưởng thôn Tế Cầu. Ủy viên BCH PCTT&TKCN 
xã, chỉ đạo và tổ chức thực hiện công tác PCTT&TKCN trên địa bàn, khu vực 
được phân công phụ trách. Trực tiếp làm Trưởng tiểu ban PCTT&TKCN thôn Tế 
Cầu.

21. Ông Nguyễn Văn Kiện: Trưởng thôn Đồng Lạc, Ủy viên BCH PCTT & 
TKCN xã, chỉ đạo và tổ chức thực hiện công tác PCTT&TKCN trên địa bàn, khu 
vực được phân công phụ trách. Trực tiếp làm Trưởng tiểu ban PCTT&TKCN thôn 
Đồng Lạc, phụ trách và quản lý cống sả tiêu máy bơm nhà nước (Đồng Lạc).

22. Bà Nguyễn Thị Tựa: Trưởng thôn Kim Húc, Ủy viên BCH PCTT & 
TKCN xã, chỉ đạo và tổ chức thực hiện công tác PCTT&TKCN trên địa bàn, khu 
vực 

được phân công phụ trách. Trực tiếp làm Trưởng tiểu ban PCTT&TKCN thôn 
Kim Húc, phụ trách và quản lý cống tiêu cao Cây Đề (Kim Húc).

23. Ông Phạm Văn Đoài: Trưởng thôn Mai Động, Ủy viên BCH PCTT & 
TKCN xã, chỉ đạo và tổ chức thực hiện công tác PCTT&TKCN trên địa bàn, khu 
vực được phân công phụ trách. Trực tiếp làm Trưởng tiểu ban PCTT&TKCN thôn 
Mai Động, phụ trách và quản lý cống nội đồng trên sông trung thủy nông cầu chợ 
mè (Mai Động) thực hiện các nhiệm vụ được giao.

24. Ông Nguyễn Đức Hanh: Chủ tịch hội Chữ thập đỏ, Ủy viên BCH 
PCTT&TKCN xã, chịu trách nhiệm xây dựng kế hoạch tiếp nhận nguồn hỗ trợ và 
tổ chức, chỉ đạo đội xung kích Chữ thập đỏ thực hiện công tác cứu hộ, cứu trợ khi 
có thảm họa do thiên tai bão lụt gây ra trên địa bàn xã.

25. Ông Nguyễn Văn Quân: Phụ trách điện xã Hồng Đức, Ủy viên BCH 
PCTT&TKCN xã, tham mưu cho BCH PCTT&TKCN xã về kế hoạch đảm bảo 
công tác cung ứng nguồn điện phục vụ cho công tác phòng chống úng của xã, phối 
hợp liên hệ trực tiếp với Công ty Điện lực Ninh Giang các vấn đề có liên quan về 
cung cấp nguồn điện.

Trên đây là phân công nhiệm vụ các tiểu ban và các thành viên BCH PCTT & 
TKCN xã. Các tiểu ban căn cứ chức năng nhiệm vụ cụ thể của mình, xây dựng kế 
hoạch phân công các thành viên trong tiểu ban thực hiện nhiệm vụ được giao. Khi 
có tình hình thiên tai xảy ra, các đ/c được phân công công việc trong các tiểu ban 
chủ động triển khai công việc của mình, phản ánh tình hình về Thường trực BCH 
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PCTT và Trưởng tiểu ban để sẵn sàng đối phó với mọi tình huống nhằm hạn chế 
thấp nhất những thiệt hại do thiên tai gây ra gây ra.

Nơi nhận:
- TT BCH PCTT huyện (Để b/c);
- TV Đảng ủy, TT HĐND xã;
- UBND xã;
- Các thành viên BCH PCTT xã;
- Lưu.

TM. BAN CHỈ HUY PCTT XÃ
TRƯỞNG BAN

CHỦ TỊCH

Tạ Ngọc Quyên
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